Import a export kalendare v Office Mailu

Import a export slouzi k hromadnému pieneseni kalendafe z jednoho e-mailového uctu do
druhého.

e Export z kalendafe vytvofi soubor.
* Pomoci importu kalendar v tomto souboru nahrajete do svého nového e-mailového

uctu.

Kalendar je ve formatu ICS (vCalendar), ktery béZn€ pouZivaji e-mailové sluzby
Microsoft, Google i Apple.

Jak v Office Mailu importovat kalendar nebo kontakty.

1. Ptihlaste se do svého IceWarp Office Mail WebClienta.

2. V pravém hornim rohu kliknéte na uZivatele — MoZnosti.
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https://iw.webglobe.cz/webmail/
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3. V okné kliknéte na zdlozku Import/Export a z levé bo¢ni nabidky vyberte Import.

4. Nahrajte soubor a zvolte cilovy adresar.

)

Uzite¢né odkazy

Pfed importem musite mit samoziejmé nejdiive pripraveny soubor s kalendafem, ktery
chcete importovat. Zde jsou odkazy na ndvody na export pro nejbézné;jsi e-mailové klienty.

e Gmail

e Seznam.cz
Outlook
iCloud

Jak v Office Mailu exportovat kalendar

1. Kliknéte na ikonku kalendare v levém bo¢nim panelu.
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https://support.google.com/contacts/answer/7199294?hl=cs&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://soustruh.info/export-kontaktu-email-cz/
https://support.microsoft.com/cs-cz/office/export-kontakt%C5%AF-z-outlooku-10f09abd-643c-4495-bb80-543714eca73f
https://support.apple.com/cs-cz/guide/icloud/mmfba748b2/icloud
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2. Nasledné kliknéte na ikonku “Vice moZnosti” (tii tecky v krouzku).
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3. Poté najedte mysi na pole “DalSi moZnosti... ,,a kliknéte na “Export slozka.“
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4. Nasledné vas klient bude varovat, Ze export kalendare mizZe trvat dlouho

a WebKlient miiZe ptestat reagovat. Pokud jste s timto tvrzenim v souznéni, kliknéte na
OK.

Expeei vy

5. Béhem chvile se kalendéi ve formatu ICS za¢ne stahovat do vaSeho prohliZzece. Doba
trvani zleZi na tom, jak je vas kalendaf obsahly.
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Kam dal?

Pro importovany kalendar nebo kontakty je obcas lepsi vytvofit vlastni slozku. Zde je
navod, jak vytvofit slozku v Office Mailu.
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/poradna/nova-slozka-icewarp
/poradna/nova-slozka-icewarp
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