Nastaveni automatické odpovédi

Chystate se na dovolenou, jste mimo kanceldr? Nastavte si automatickou odpovéd’
v nepritomnosti.

Office Mail na dorucené e-maily odpovi zprdvou, kterou si pfedem ptipravite.

1. Prihlaste se do svého IceWarp Office Mail WebClienta.

3. V okné kliknéte na zalozku PoSta a z levé bo¢ni nabidky vyberte Automaticky
odpovidac.
4. Vyberte Mod odpovédi:

* Vypnuty — automatické odpovédi se neposilaji.

e Odpovidat vidy — odpovéd se posle na kazdy prijaty e-mail.

¢ Odpovidat jednou — kazdy kontakt dostane odpovéd jen jednou, i kdyZ vam
posle vice e-mailt.

e Odpovidat znovu po nastaveném ¢ase — kontakt dostane odpovéd znovu, posle-
li po zadaném case dalsi e-mail (v tomto pifipad¢ nastavte pocet dni).

5. Napiste predmét a text automatické odpovédi.

2. V pravém hornim rohu kliknéte na uzivatele — MoZnosti.



https://iw.webglobe.cz/webmail/
/upload/2308-moznosti_web_clienta-tinyMCE-preview-1920x0.png

Dalsi moznosti automatické odpovédi

1. Zaskrtnutim policka Odpovédét pokud je zprava adresovana na moji adresu se
odpovéd posle jen na ty e-maily, které ptijdou na doménu registrovanou pod Office
Mail uétem (tzn. neodeslou se na e-maily pfesmérované z jinych e-maild —
napf. z @gmail.com apod.).

2. Vyplnénim policek Odpovédét pouze mezi nastavite obdobi, po které bude
automatickd odpovéd’ aktivni. Vite-li tedy predem, kdy budete mimo kancelaf,
vyberte rovnou pozadovand data v kalendari.

3. Neodpovidat adresam z automatické odpovédi vylouci vybrané kontakty.
Tlacitkem Pridat je do seznamu ptidate, tlacitkem Vyjmout je odeberete.

Kam dale?

* Podivejte se, jak v Office Mailu nastavit pfesmérovani e-maild.
* Vytvoite si automaticky podpis na konci e-mailu.
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